

附件

武威职业学院值班值守请假、替岗报告单　　　　　　　　　　　　　　　

	姓  名
	
	工作部门
单位
	
	职 务
	

	值班时间
	
	请假时间
	

	请假事由
	

	请 假 期 间 联 系 电 话
	

	值班时间替岗人员姓名、电话
	

	替岗人员签字
	 

	值班中层干部意见
	

	带班领导意见
	

	主要负责人意见
	


注：1.值班人员请假，应提前3天向学院值班中层干部、带班领导请示报告，经批准同意后，将此表交学院保卫处、办公室报备。
2.值班中层干部请假，应提前3天向学院带班领导请示报告，经批准同意后，将此表交学院保卫处、办公室报备。
3.带班领导请假，应提前3天向学院主要负责人请示报告，经批准同意后，将此表交学院保卫处、办公室报备。
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