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《新编财务会计实训》课程标准

一、课程基本信息

【课程名称】新编财务会计实训

【学时学分】74 学时 6 学分

【适用专业】会计

【并行课程】新编财务会计、成本会计、电算会计等

【后续课程】会计综合实训、财务管理等

二、课程定位

高职高专会计学课教学的重点是培养学生的基本技能，这是

由高等职业教育的培养目标所决定的。目前，强化会计模拟实训

教学已成为全国各高等职业学校的当务之急。随着我国经济体制

改革的深入，企业的经济业务也随之发生了较大的变化；加之近

几年我国会计准则的日趋完善和会计核算手段的变革，传统的会

计模拟实训越来越难以满足高职高专教学的需要。《新编财务会

计实训》课程是《财务会计》课程的配套实训课程，目的是通过

对企业会计模拟实训的操作，使学生系统地、全面地掌握企业会

计制度和企业会计核算的基本程序和具体方法，加强学生对会计

基本理论的理解，对会计核算基本方法的运用和对会计基本技能

的训练，将会计专业知识和会计实务有机地结合在一起，使之真

正掌握填写原始凭证的方法；掌握各种业务的处理及填写记账凭

证的方法；掌握账簿的处理及账簿登记的方法；掌握各种报表编

制的方法。同时，使学生在通过与岗位要求完全相同的实验操作

中，培养职业意识，提高职业素质和工作能力，为学生即将从事

的会计工作打下坚实的基础，成为理论与实际相结合的会计专业

人才。并具备在规模较大的企业从事会计工作的能力。
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三、课程学习目标

（一）专业能力

通过实训，重点培养学生恪守会计职业道德，提高学生的会

计职业素养及专业能力。本课程基于会计工作过程，以培养学生

的职业能力为重点，根据就业导向和高职应用人才培养规格的要

求，通过召开专业指导委员会、访谈校友和一线会计人员，对会

计岗位与能力进行调查，对企业主要会计岗位进行分析，按照企

业会计工作岗位需要为出发点，以学生为主体，以会计工作实践

为主线，通过对模拟企业会计业务的处理，不断提高学生在出纳

岗位、材料物资核算岗位、固定资产核算岗位、职工薪酬核算岗

位、往来结算岗位、资金核算岗位、销售核算岗位、总账报表岗

位的的实际操作能力，达到胜任各会计岗位工作的目的。这个培

养目标是与教育部职成司组织审定的《高等职业学校专业教学方

法（试行）──财经大类、文化教育大类》中对会计专业就业面

向的定位是一致的。

通过实训应具备以下专业知识与能力

1.具有一定的语言与文字表达能力和人际关系的沟通能力。

2.具有较强的信息获取能力及分析和解决会计问题的基本能

力。

3.具有较强的财务决策、预算、控制和分析评价等能力。

4.掌握本专业所必需的财经、管理和经济法规知识；

5.具有较强的手工、电算会计实务操作能力，及分析和解决

会计问题的基本能力；

6.具备本专业所必需的计算技术、出纳点钞、纳税申报、财
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务管理等相关职业技术能力；

7.熟练掌握本专业所必需的计算机应用知识，具备较强的计

算机文字处理、电子表格处理能力；

（二）方法能力

课程教学方法：在"总目标"之下，按准备、出纳、材料、往

来、收入利润五个学段，分别提出阶段目标"，体现实训课程的整

体性和阶段性。根据知识和能力、过程和方法、情感态度和价值

观三个维度设计。三个方面相互渗透，融为一体，注重财务素养

的整体提高。各个学段相互联系，螺旋上升，最终全面达成总目

标。阶段性目标从会计岗位的设计及企业核算程序方面提出要求。

课程标准还提出了"综合性学习"的要求，以加强实训课程与其他

课程以及与社会实际的联系，促进学生财务素养的整体推进和协

调发展。具体要求如下：

1.在学习过程中，培养爱国主义感情、社会主义道德品质，

逐步形成积极的人生态度和正确的价值观。

2.能主动进行探究性学习，在实践中学习、运用会计知识。

3.会计模拟实训的操作过程要符合会计法规，账务处理要符

合会计核算原理。

4.培养学生在进行会计模拟实训时，态度要端正，目的要明

确，作风要踏实，操作要认真,以一个会计人员的身份参与实训。

5.会计凭证、会计账簿、会计报表项目的填制要准确、完整。

6.会计凭证、会计账簿、会计报表的文字、数字书写要清晰、

工整、规范。

7.会计凭证、会计账簿、会计报表的填制(编制)要及时。

8.会计凭证、会计账簿、会计报表的填制除按规定必须使用
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红墨水书写外，所有文字数字都应使用蓝(黑)墨水书写，不准使

用有铅笔和圆珠笔(除复写凭证外)。

9.会计凭证、会计账簿、会计报表的操作出现错误，必须按

规定方法进行更正，不得涂改、刮、擦、挖、补或用褪色药水消

除字迹。

10.会计凭证、会计账簿、会计报表等会计资料，须及时整理，

装订成册，归档保管。

（三）社会能力

在实训教学中，还要培养学生适应社会的能力。学生是学习

的主人。实践教学应激发学生的学习兴趣，注重培养学生自主学

习的意识和习惯，为学生创设良好的自主学习情境，尊重学生的

个体差异，鼓励学生选择适合自己的学习方式。沟通课堂内外，

充分利用学校、社团和实训单位等社会资源，开展综合性学习活

动，拓宽学生的学习空间，增加学生社会实践的机会。潜移默化

中培养学生高尚的道德情操和健康的审美情趣，形成正确的价值

观和积极的人生态度。

1.培养具有良好思想政治和道德素质；明礼诚信，遵纪守法，

有强烈的社会责任感。

2.培养具有良好的科学文化素质。

3.培养具有较强的团结协作和集体主义精神。

4.培养具有积极进取和自主创业的精神。

5.培养具有良好的心理素质和健康的体魄。

6.培养具有较强的语言与文字表达、人际沟通能力。

四、课程总体设计
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依据教育部首次发布18大类410个高等职业学校专业教学方

法中会计专业教学方法对本对本专业就业面向、培养目标与规格

的定位而制定的。
教学重点及课程总体设计如下：

工作岗位 工作项目 工作任务 课程方法

计划手

工账及

理论学

习学时

计划

上机

学时

出纳岗位

工作实训

项目一 处

理会计凭证

任务一 审核原始凭证 1.熟练掌握现金收、付业务，熟练

掌握有关原始凭证审核技术。

2.熟练掌握有关货币资金业务的会

计处理方法。

3.熟练掌握出纳岗位账务处理技

术。

4.熟练掌握现金日记账和银行存款

日记账的登记技术。

5.熟练掌握现金日记账和银行存款

日记账的结账技术。

6.熟练掌握银行存款余额调节表的

编制技术。

4 2

任务二 根据审核无误的原始凭证

编制记账凭证

项目二 登

记账簿

任务一 根据审核无误的记账凭证

登记现金日记账、银行存款日记账

任务二 登记其他货币资金——银

行汇票明细账

任务三 登记应收票据备查账

材料物资

核算岗位

工作实训

项目一 处

理会计凭证

任务一 审核原始凭证，必要时填

制原始凭证

1.熟练掌握计划成本法在存货核算

中的应用。

2.熟练掌握实际成本法在存货核算

中的应用。

3.熟练掌握材料成本差异率的计

算。

4.熟练掌握材料成本差异的结转。

5.熟练掌握存货盘点及其处理技

术。

6.熟练掌握存货岗位账务处理技

术。

7.熟练掌握材料采购、原材料等明

细账的登记技术及结账技术。

6 4

任务二 根据审核无误的原始凭证

编制记账凭证

项目二 登

记存货岗位

明细账

任务一 登记材料采购——圆钢和

润滑油明细账

任务二 登记原材料——圆钢和润

滑油材料明细账

任务三 登记原材料成本差异和辅

助材料成本差异明细账

任务四 与记账凭证核对无误后结

账

销售核算

岗位工作

实训

项目一 处

理会计凭证

任务一 审核原始凭证 1.熟练掌握销售商品是否符合或满

足确认条件。

2.熟练掌握销售货款的结算方式。

3.熟练掌握销售退回业务的处理。

4.熟练掌握主营业务收入和其他业

务收入明细账登记技术。

4

2

任务二 编制有关原始凭证

任务三 根据审核无误的原始凭证

填制记账凭证

项目二 登

记账簿

任务一 根据审核无误的记账凭证

登记主营业务收入明细账

任务二 根据审核无误的记账凭证
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登记其他业务收入明细账

往来结算

岗位工作

实训

项目一 处

理会计凭证

任务一 审核往来结算岗位有关记

账凭证

1.了解往来结算岗位主要工作。

2.熟练掌握往来结算岗位业务处理

方法。

3.熟练掌握往来结算岗位明细账登

记技术。

4.熟练掌握往来结算岗位明细账结

账技术。

2 2
项目二 登

记账簿

任务一 根据审核无误的记账凭证

登记本岗位明细账

任务二 经过核对准确无误后，结

账

职工薪酬

核算岗位

工作实训

项目一 处

理会计凭证

任务一 审核原始凭证

1.熟练掌握职工薪酬的核算范围。

2.熟练掌握职工薪酬的确认和计

量。

包括计算工资并分配，分配职工福

利并支付，提取工会经费和职工教

育经费，计提失业保险费、医疗保

险费、养老保险费、工伤保险费和

生育保险费，并在规定的时间内向

市社会保险事业管理局缴纳，提住

房公积金，并缴到住房公积金专户

内，每月工会经费的 40%上解到市总

工会，60%按月划拨到本单位工会账

户，报销职工学费等业务。

8
4

任务二 根据有关资料，完成有关

原始凭证的填制

任务三 根据审核无误的原始凭证

填制记账凭证

项目二 登

记账簿

任务一 根据审核无误的记账凭证

登记应付职工薪酬明细账

任务二 对账准确无误后结账。

固定资产

核算岗位

工作实训

项目一 处

理会计凭证

任务一 审核原始凭证 1.熟练掌握编制固定资产出账(入

账)一览表、折旧计提表等原始凭证

方法。

2.熟练掌握固定资产增减业务的核

算，熟练掌握固定资产及折旧明细

账登记技术。

3.熟练掌握固定资产折旧计提方法

及应用。

4.熟练掌握固定资产清查的方法，

编制固定资产盘盈、盘亏报告表。

5.熟练掌握在建工程成本核算方法

及账务处理。6.熟练掌握无形资产

增减业务和累计摊销等业务的核

算。

6
6

任务二 根据有关资料，完成有关

原始凭证的填制

任务三 根据审核无误的原始凭证

填制记账凭证

项目二 登

记账簿

任务一 根据审核无误的记账凭证

登记固定资产及折旧明细账、无形

资产及摊销明细账、固定资产清理

明细账和在建工程明细账

任务二 对账准确无误后结账

资金核算

岗位工作

实训

项目一 处

理会计凭证

任务一 审核原始凭证 1.熟练掌握借款、应计利息的计算

和借款还本付息业务的会计处理技

术。

2.熟练掌握发行债券、计算实际利

率、调整债券利息费用、债券还本

付息的会计处理技术。

3.熟练掌握增加和减少投入资本业

6
4

任务二 根据有关资料，完成有关

原始凭证的填制

任务三 根据审核无误的原始凭证

填制记账凭证

项目二 登

记账簿

任务一 根据审核无误的记账凭证

登记有关明细账
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务的会计处理技术。任务二 对账准确无误后结账

总账报表

岗位工作

实训

项目一 编

制会计凭证

并审核

任务一 编制记账凭证
1.熟练掌握科目汇总表核算程序。

2.熟练掌握登记 T 型账、编制科目

汇总表和登记总分类账的方法。

3.熟练掌握编制资产负债表、利润

表、现金流量表和所有者权益变动

表的方法。

8

6

任务二 有关业务的计算

项目二 登记T

型账

任务一 设置 T 型账，按照记账凭

证顺序依次录入每一笔业务借贷方

发生额

任务二 计算 T 型账借贷方发生额

合计

项目三 编制科

目汇总表

任务一 编制科目汇总表

任务二 试算平衡

项目四 登记总

账

任务一 根据科目汇总表登记总账

任务二 结出总账余额，并试算平

衡

项目五 编制会

计报表

任务一 编制资产负债表

任务二 编制利润表

任务三 编制现金流量表

任务四 所有者权益变动表

合计 74 课时 44 30

五、考核与评价方法

本课程是必修课，手工账考核成绩占课程总成绩的 50%，平

时考核的内容包括实训态度、出勤与表现等方面结业考核成绩占

课程总成绩的 20%，上机操作考核成绩占课程总成绩的 30%；考核

的内容是本教材所提供的八个岗位工作全部实训的的完成质量。

各项目分数由实训指导教师确定。

六、教学条件

（一）实训条件

1.手工会计模拟实训室已备通用记账凭证若干本，总账若干

张、明细账若干张、资产负债表、利润表、现金流量表各一张；

科目汇总表若干张等。实训台和座椅、大头针、回形针以及装订

记账凭证所需的装订机、线，能够开展会计基本技能操作能力实

训教学。每名学生还需备齐红、黑记账笔各 1 支，小刀 1 把，胶

棒或胶水 1 个。
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2.电算会计实训室已配备有电脑 300 多台，另配备投影设备、

大屏幕等现代化设备；安装了基础会计实训软件、会计竞赛软件、

会计电算化操作软件等。为会计专业学生开展上机实训操作提供

了必要的条件。

（二）师资条件

教师是学习活动的组织者和引导者。教师应转变观念，更新

知识，不断提高自身的综合素养。应创造性地理解和使用教材，

积极开发课程资源，灵活运用多种教学策略，引导学生在实践中

学会学习。会计实训课教师应高度重视课程资源的开发与利用，

创造性地开展各类活动，增强学生在各种单位会计核算程序中都

能得心应手。

经济管理系财会教研室具有多年教学丰富经验的会计课专业

教师 22 人，拥有高级职称教师 9 人，占 41%；中级职称教师 10

人，占 45％，助教 3 人；专任教师中具有硕士（含在读）以上学

位的 6 人；“双师型”素质教师 8 人，达到 36%；从年龄结构看，

45 岁以下的中青年教师占 45％。整个专业教师队伍专业素质高，

实践经验丰富，年富力强，能适应学校专业建设和可持续发展的

需要。本专业有兼职教师 4 人，均是高级职称，分别来自会计师

事务所和企业，具有较高的专业技术水平和丰富的实践经验。

七、教材选用

书名：财务会计实训（第八版）

主编：任延冬

出版社：大连理工大学出版社

出版日期：2017 年 7 月

八、其他说明
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1.本课程标准由财会教研室与甘肃国信会计事务所合作开发

2.完成时间：2017 年 12 月

曹建华 徐小华（撰写）


