武威职业学院学生离校手续单

兹有               系      级                专业       班学生            ，身份证号：                       因（毕业 / 退学）即将离校，请予办理以下手续。

班主任：                        系部确认盖章

                                                  年     月    日

	1

保

卫

处

意

见
	检查宿舍设施完好情况，办理退宿和户口迁移手续
	2

图

书

馆

意

见
	查询书费缴纳情况，交还借书证和图书。

	3

计

财

处

意

见
	查询学费和住宿费缴纳情况。
	4

学

生

处

意

见
	查询和办理学生资助

	5

教

务

处

意

见
	审核学生学籍和成绩情况。

	备注
	本表中班级、姓名等信息应正确、清晰书写，涂改无效。

毕业生离校时须以班级为单位集中办理1～3项手续，办完后由系部统一收齐保管。

学生处和教务处意见在毕业当年5-6月（领取毕业证书前）集中办理。

学生毕业后，凭借毕业证书到招生就业处领取报到证和择业通知书。


